
Program
UVskole for øvede brugere - Efterskoler - Middelfart

Kursusdag 1

08.30 - 09.00 Morgenbrød

09.00 - 12.00 Økonomi - Finans
Gennemgang af daglig bogføring, udsøg/eksportér poster
Regnskab - balance og budgetopfølgning - udsøge på grupper/niveau
NBL - Ny Bogførings Lov
Skole tilpassede opsætninger (mails, betalingsbetingelser, brugere)
BS indbetalinger og BS udbetalinger
Kreditorer
Digitale bilag
Bankafstemning

12.00 - 12.30 Frokost

12.30 - 15.00 Økonomi - Elevøkonomi
Ydelser og aftaler
typer og enheder
Tilrette aftaler - korrektioner
flere debitorer
Frist til BS
Kreditnotaer - genopkrævning
Adm. aftaler - udsøgninger
Tidligere opkrævet - sortere/udsøge
Periodisering
Elevugeoversigt
Debitor kontoudtog

15.00 - 15.30 Opsamling på dagen
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Kursusdag 2

08.30 - 09.00 Morgenbrød

09.00 - 12.00 Elevadministration - Elev
Stamkort på elever og forældre
Menu genveje - udskrifter og visninger
Indberetning til STIL
Hold, klasser og infohold
Karaktertilskrivning - fag/discipliner
Karakter indberetning
Beviser og indberetning
Elevindberetninger
Elevstøtteoplysninger
Aktivitetsindberetning
Kvartalsindberetning

12.00 - 12.30 Frokost

12.30 - 13.30 Elevadministration - Elev (Fortsat)
Stamkort på elever og forældre
Menu genveje - udskrifter og visninger
Indberetning til STIL
Hold, klasser og infohold
Karaktertilskrivning - fag/discipliner
Karakter indberetning
Beviser og indberetning
Elevindberetninger
Elevstøtteoplysninger
Aktivitetsindberetning
Kvartalsindberetning

13.30 - 15.00 Ventelisten - Elev
Optagelse fra ventelisten
Kommende skoleår
Status på elever - optaget fane
Mailkorrespondance
Skole tilpasset visning
Slette elever
Elektronisk opskrivning - opsætning/udnyttelse
Linjefag

15.00 - 15.30 Opsamling på dagen
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